
   

 :إجراءات الإبلاغ عن مخالفة

 يفضل الإبلاغ عن المخالفة بصورة مبكرة حتى يسهل اتخاذ الإجراء المناسب في حينه. 

 نيه على الرغم من أنه لا يطلب من مقدم البلاغ إثبات صحة البلاغ، إلا أنه يجب أن يكون قادرا أنه قدم البلاغ بحسن . 

  أو ارسالها بالواتساب أو تسليمها بمقر الجمعية الإلكترونييتم تقديم البلاغ خطيا عن طريق البريد. 

 معالجة البلاغ:

يعتمد الإجراء المتخذ بخصوص الإبلاغ عن أي مخالفة وفق هذه السياسة على طبيعة المخالفة ذاتها. إذ قد يتطلب ذلك 

 :ة في معالجة أي بلاغإجراء مراجعة غير رسمية أو تدقيق داخلي أو تحقيق رسمي. ويتم اتباع الخطوات التالي

  يقوم __)اسم الشخص أو اللجنة المسؤولة(_ عند استلام البلاغات باطلاع رئيس مجلس الإدارة والمسؤول التنفيذي

  .للجمعية )إذا لم يكن البلاغ موجها ضد الأخير )على مضمون البلاغ خلال أسبوع من استلام البلاغ

  يتوجب إجراء تحقيق والشكل الذي يجب أن يتخذه. ويمكن حل بعض يتم إجراء مراجعة أولية لتحديد ما إذا كان

  .البلاغات بدون الحاجة لإجراء تحقيق

 أيام بإشعار استلام البلاغ ورقم هاتف للتواصل. 10يتم تزويد مقدم البلاغ خلال 

 ابل لإعادة النظر ما لم إذا تبين أن البلاغ غير مبرر، فلن يتم إجراء أي تحقيق إضافي. ويكون هذا القرار نهائيا وغير ق

  .يتم تقديم إثباتات إضافية بخصوص البلاغ

  إذا تبين أن البلاغ يستند الى معطيات معقولة ومبررة، يتم إحالة البلاغ إلى اللجنة التنفيذية للتحقيق في البلاغ وإصدار

  .وفق اللوائح الداخلية التوصية المناسبة

 تحقيق في البلاغ وإصدار التوصية خلال عشرة أيام عمل من تاريخ إحالة يجب على اللجنة التنفيذية الانتهاء من ال

 .البلاغ

 ترفع اللجنة التنفيذية توصياتها الى رئيس المجلس للمصادقة والاعتماد.  

 يتم تحديد الإجراءات التأديبية المترتبة على المخالفة وفق سياسة الجمعية وقانون العمل الساري المفعول. 

 ا، تزويد مقدم البلاغ بمعطيات عن أي تحقيق يتم إجراؤه. ومع ذلك، لا يجوز إعلام مقدم البلاغ بأي متى كان ذلك ممكن

  .إجراءات تأديبية أو غيرها مما قد يترتب عليه إخلال الجمعية بالتزامات السرية تجاه شخص آخر

 ولكنها لا ئحة الداخلية للجمعيةوفق اللا تلتزم الجمعية بالتعامل مع الإبلاغ عن أي مخالفة بطريقة عادلة ومناسبة ،

 .تضمن أن تنسجم طريقة معالجة البلاغ مع رغبات مقدم البلاغ
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